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Documentation sur l’utilisation d’un outil de 

gestion de projet TRELLO 
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Définitions : 

Trello est une application de gestion de projet gratuite qui permet 

d’organiser ses projets sous forme de tableaux, eux-mêmes composés 

de listes en colonnes, qui répertorient des tâches sous formes de 

cartes. Trello est un outil incontournable, destiné aux équipes qui 

cherchent une plateforme de référence pour leur gestion de projet. 

Trello est très intuitif et scalable, quelle que soit la taille de votre 

entreprise. Le point fort de l’outil est sa simplicité d’utilisation. 

 
 

Prérequis : 

Pour utiliser Trello il ne faut pas grand-chose juste un ordinateur avec 

une connexion internet pour pouvoir partager différents projets avec 

ses camarades. 

 
 

Gestion des projets : 

Pour se servir de Trello une personne doit créer un Trello et inviter les 

autres personnes 
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Il faut configurer son espace de travail : 
 

 
Il va maintenant falloir créer un nouveau tableau : 

 

Maintenant plus qu’à inviter nos collaborateurs et à créer les listes et 

les cartes. 
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Pour créer une liste il faut sur Trello et cliquer sur ajoutez une 

nouvelle liste donner un titre à la liste et par la suite ajouter une 

carte. Comme pour le Windows client nous avons fait une liste 

ajouter deux cartes une pour les tâches effectuées et une pour la 

date de réalisation. 
 

 

 

Pour ajouter des membres il faut aller sur une carte cliquer sur le 

stylo pour la modifier et cliquer sur modifier les membres. 

Pour changer les cartes de place il faut les faires glisser vers l’endroit 

souhaité. 


